
复旦大学高等学历继续教育护理专业

（专升本、高起本）毕业实习时间节点及细则
一、毕业实习时间安排及实习科目
1、毕业实习时间安排  
根据教学计划的安排，专升本、高起本学生临床实习时间为16周。
1) 实习安排表挂网时间：2021年7月上旬，详见复旦大学继续教育学院网站“夜大学”通知栏。
2) 实习时间：2021年7月12日～10月31日。请按时报到，如期完成实习，否则实习医院可以拒绝接收，进而影响毕业。

2、毕业实习科目

毕业实习科目包含三项：

科目一：内科、外科、妇产科、儿科四选一，实习10周；
科目二：急诊科、监护室二选一，实习4周；
科目三：社区护理、精神科护理二选一，实习2周。
各科目实习须遵循以下原则：
① 科目一和科目二须在同一家医院完成;
② 社区护理须前往社区卫生服务中心实习；
③ 精神科护理须前往区级或市级精神卫生中心实习。
3、实习地点
实习地点的医院要求：在科室设置完整（同时包含科目一、科目二实习科室）的上海市二级乙等及以上公立医院。

二、毕业实习申请与受理

1、毕业实习申请的三类情况：

第一类：免实习

第一种情况:在二级乙等及以上公立医院的护理一线岗位连续工作10年以上（含10年）的学生，凭医院人事部门的证明（《实习征询函》），可以申请免实习（如曾更换就业单位且在现单位工作不满10年者，需另外提供原单位医院等级及工作年限证明资料）；第二种情况:2021年在疫情期间被单位派遣参加上海市内或外的新冠疫情防控工作的护理人员，可将单位派遣日期证明与《护理专业毕业实习申请表》同步在线提交申请免实习，证明原件需在提交实习手册当天提交学院审核。

第二类：申请实习
根据学校对实习地点的医院要求，请在“实习申请接纳涵“中填写实习医院的全称并在实习科目中勾选实习科室。如实习医院和科目一、科目二、科目三都能自行解决，请参照样张（1）来填写实习申请接纳涵。

样张（1）
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如科目一、科目二能自行解决，科目三需要学校统筹安排，请参照样张（2）来填写实习申请接纳涵。

样张（2）
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如科目三能自行解决，科目一、科目二需要学校统筹安排，请参照样张（3）来填写实习申请接纳涵。

样张（3）
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“毕业实习申请表”填写、打印、签字及盖章后请参照样张（4）中的“上传实习申请证明及相关附件”入口上传，另外“免实习单位证明材料”，“单位派遣新冠防控工作日期证明”同样在此入口上传。
样张（4）
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第三类：在其他医院实习

该申请类别的学生可根据交通便利性原则自行联系符合条件的医院完成实习，也可申请由学校统一安排实习。 
三、实习申请流程说明：
1、申请受理时间与程序：

1）学生须在申请毕业实习的规定时段将个人的实习申请信息在线填入继续教育学院网上办事大厅的《护理专业毕业实习申请》。
2）护理学院对学生毕业实习申请的相关资料审核后，将整理成电子版的《实习安排表》，于7月上旬挂网公布。

2、申请要点及受理结果：

1）毕业实习申请的相关纸质材料及网上信息（《护理专业毕业实习申请》）必须填写完整，填写不完整或缺少要求的签字盖章的一律不予受理。提供不真实信息的学生取消当年实习资格，已完成实习的不予登载成绩，并通报批评。
2）学生所申请的事项，可能会因为与管理要求不完全相符而被拒。因此，拟申请免实习的学生，除填写“免实习申请”栏以外，也要填写“实习申请接纳函”信息,以便在免实习申请审核不通过的情况下及时安排在已选定的医院实习。 拟由学院统一安排实习者无需填写“实习申请接纳函”中的信息。

3）经审核不符合免实习条件的，须按要求参加实习；经审核不符合“部分在本院实习”条件的学生，须统一由学院安排到外院实习。

4）学生需主动关注继续教育学院网站发布的毕业实习安排信息，如发现自己的申请信息不在公布的安排表中，应及时与护理学院教学科研学科（本科教学）办公室联系，以免延误实习。

3、毕业实习注意事项

1）由学校统一安排实习单位的学生请务必按实习安排表上的时间、地点与要求报到，详见7月上旬的实习安排通知。如未按时报到，实习医院可以拒绝接收，进而影响毕业。

2）自行联系实习单位的学生经过与实习单位协商，开始实习的时间节点可以提前，但必须在规定的截止日期前完成实习，并且必须达到实习大纲所规定的实习时数（16周）。
3）无论学生在本院或外院实习，都应严格遵守实习单位规章制度和实习相关管理规定，在高年资带教老师的指导下、按照复旦大学继续教育学院发放的《护理专业本科临床实习计划和大纲》、《实习手册》规定的内容和要求完成实习，并自觉接受所在医院护理部对实习质量的督导。学校也将不定期对学生的实习带教情况进行抽查。
4）因个人原因不参加本次毕业实习的学生，请向继续教育学院主管部门提交休学申请，次年4月前复学后可提出实习申请。

5）已提交毕业实习申请并完成实习安排的学生，因个人原因未能按时全部完成实习者，应在实习截止日期前同时向护理学院教学科研学科（本科教学）办公室和继续教育学院管理办公室说明原因，按延迟毕业处理，不予申请学位，但可以在次年提交补实习申请，继续完成实习，详见《护理专业毕业实习申请表》中相关栏目。

4、毕业实习手册提交及管理要求
1. 提交时间
1） 17高起本、19专升本（1）班学员请于2021年11月4日下午（周四13:30～15:30）提交手册；

2） 19专升本（儿科方向）班、19专升本（2）班学员、往届学员请于2021年11月5日上午（周五 8：30～11:30）提交手册； 
2. 提交地点
复旦护理学院教学科研学科（本科教学）办公室（具体地点和提交方式将提前两周通过微信群通知）。
3. 注意事项
1）学生需根据继续教育学院规定的时间下载并打印装订《毕业实习手册》。在实习结束后及时提交给护理学院教学科研学科（本科教学）办公室。因学员人数众多，请各班学员务必按照各自的时间节点提交手册，以免造成混乱。逾期未交者延至下一年受理，当年不予登载成绩；当年因个人原因未能完成实习的学生须妥善保管实习手册，留待申请补实习时使用。
2） 实习手册上各实习科室的成绩（各项目评分和总评成绩必须填写完整且按规定比例准确计算，采用百分制）、带教老师和总带教老师签名、护理部盖章（社区医院为医教办或医务处公章）必须齐全，当场核查有缺漏的不予接收和登载成绩，延至下一年受理。
3） 《毕业实习手册》是实习计划、要求和成绩的载体，是学院审核鉴定学生实习成绩的唯一凭据，请务必妥善保管，遗失者学院不予登载实习成绩。

4） 因各家医院考核、评分上有所差异，实习成绩采用P（通过）、NP（未通过）的形式登载。 

复旦大学护理学院
复旦大学继续教育学院

2021年5月11日


