复旦大学高等学历继续教育护理专业

（护理学专升本、高起本）毕业实习管理细则
一、毕业实习时间安排及实习科目
1、毕业实习时间安排  
根据教学计划的安排，专升本、高起本学生临床实习时间为16周，一般专升本安排在第六学期，高起本安排在第十学期完成。毕业实习各节点的时间安排详见附件二。 
2、毕业实习科目

毕业实习科目包含三项：

科目一：内科、外科、妇产科、儿科四选一，实习10周；
科目二：急诊科、监护室二选一，实习4周；
科目三：社区护理、精神科护理二选一，实习2周。
各科目实习须遵循以下原则：①科目一和科目二须在同一家医院完成; ②社区护理须前往社区卫生服务中心实习；③精神科护理须前往区级或市级精神卫生中心实习。

二、毕业实习申请与受理
1、毕业实习申请的三类情况：

第一类：免实习

第一种情况:在二级乙等及以上公立医院的护理一线岗位连续工作10年以上（含10年）的学生，凭医院人事部门的证明（《实习征询函》），可以申请免实习（如曾更换就业单位且在现单位工作不满10年者，需另外提供原单位医院等级及工作年限证明资料）；第二种情况:在2020年上半年疫情爆发期间被单位派往武汉或上海市公共卫生临床中心支援新冠疫情防控工作的护理人员，可凭荣誉证书申请免实习,荣誉证书原件需要在提交实习手册当天提交学院审核。
第二类：部分在本院实习

不符合免实习条件，在科室设置完整（须同时包含科目一、科目二实习科室）的上海市二级乙等及以上公立医院工作的学生，凭医院护理部接纳函，可以申请在本院完成科目一、科目二实习，但科目三需到院外相关医疗机构实习。其中，在内科、外科、妇产科、儿科、监护室、急诊室等科室从事临床护理工作的学生，可在本科室完成相应科目的实习，其它科目根据护理部安排到本院指定科室实习（如：学生在内科工作，可在本科室完成内科实习，急诊室或监护室实习需要根据护理部安排到相应的科室完成）；不在实习科目相关科室（指内、外、妇、儿病房和监护室、急诊室）工作的学生须在学校规定的实习科目范围内选择要实习的具体科目，由所在医院护理部安排到相应科室轮转实习。
在精神卫生中心或社区卫生服务中心工作的学生，可以凭医院护理部（社区为护理教学主管部门）接纳函，在本单位完成科目三实习，科目一和科目二的实习须自行联系或由学校安排到符合条件的外院完成。
在科室设置完整的二级以上私立医院工作的学生，可以凭护理部接纳函申请在本院完成科目一和科目二实习，经学校对其实习单位带教资质审核通过后按“部分在本院实习”处理，否则须联系其它符合条件的医院实习。
该申请类别的学生可根据交通便利性原则自行联系符合条件的医院完成不能在本院实习的科目。无法自行联系实习单位的学生，可申请由学校安排，但仅限学校长期合作的实习基地，无法兼顾交通便利性原则。
第三类：在其它医院实习
该申请类别适用于有以下情况之一者：①在二级以上公立专科医院（如康复、骨病专科、五官科等），不能同时满足科目一和科目二实习要求的；②在无病人收治单元的私立医院工作的，如口腔门诊、中医门诊部等；③在非医疗机构工作的；④处于离职状态的。
该申请类别的学生可根据交通便利性原则自行联系符合条件的医院和精神卫生中心（或社区卫生服务中心）完成实习，申请由学校安排实习的要求同第二类。 
2、实习管理要求
3、申请受理时间与程序：

1）学生须在申请毕业实习的规定时段预先将个人的实习申请信息在线填入继续教育学院网上办事大厅的《护理专业毕业实习申请》（登录链接详见通知），完成填写并正式提交后打印出表格，到本人工作单位人事科完成“工作单位实习征询函”签字、盖章，再到实习接收单位护理主管部门完成“实习申请接纳函”签字、盖章，在实习申请截止日期前以照片形式在线提交，申请表原件可按学院规定的时间、地点提交。逾期未交者当年不予安排。
2）护理学院对学生毕业实习申请的相关资料审核批准后，将整理成电子版的《实习安排表》，于6月底交继续教育学院挂网公布。
4、申请要点及受理结果：

1）毕业实习申请的相关纸质材料及网上信息（《护理专业毕业实习申请》）必须填写完整，填写不完整或缺少要求的签字盖章的一律不予受理。提供不真实信息的学生取消当年实习资格，已完成实习的不予登载成绩，并通报批评。
2）学生在毕业实习申请中所申请的事项，可能会因为与管理要求不完全相符而被拒。因此，拟申请免实习的学生，除填写“免实习申请”栏以外，也要逐项“实习申请接纳函”信息,以便在免实习申请审核不通过的情况下及时安排在已选定的医院实习。 拟由学院统一安排实习者无需填写“实习申请接纳函”中的信息。
3）经审核不符合免实习条件的，须按要求参加实习；经审核不符合“部分在本院实习”条件的学生，须统一由学院安排到外院实习。

4）学生需主动关注继续教育学院网站发布的毕业实习安排信息，如发现自己的申请信息不在公布的安排表中，可及时与护理学院教务办公室联系，以免延误实习。
5、毕业实习管理
1）由学校安排实习单位的学生请务必按实习安排表上的时间报到，第一天的集
合时间与地点（由学院统一安排实习者）详见6月底的实习安排通知。如未按时
报到，实习医院可以拒绝接收，进而影响毕业。

2）自行联系实习单位的学生经过与实习单位协商，开始实习的时间节点可以提

前，但必须在规定的截止日期前完成实习，并且必须达到实习大纲所规定的实习

时数（16周）。

3）无论学生在本院或外院实习，均须在高年资带教老师的指导下、按照复旦大
学发放的《护理本科临床实习计划》、《实习手册》规定的内容和要求完成实习，
并自觉接受所在医院护理部对实习质量的督导。学校也将不定期对学生的实习带
教情况进行抽查。
4）学生应严格遵守实习单位规章制度和实习相关管理规定，并特别注意以下事项：①在入科实习前应提前了解排班情况；②在妇产科医院实习进产房时要求自带拖鞋；③精神科实习不穿裙装；④在传染病流行期间，严格执行传染病防护隔离相关要求（具体详见实习安排通知）。
5）因个人原因不参加本次毕业实习的学生，请向继续教育学院主管部门提交休学申请，次年4月前复学后可提出实习申请。

6）已提交毕业实习申请并完成实习安排的学生，因个人原因未能按时全部完成实习者，应在实习截止日期前同时向护理学院教务办公室和继续教育学院管理办公室说明原因，按延迟毕业处理，不予申请学位，但可以在次年提交补实习申请，继续完成实习，详见《护理专业毕业实习申请表》中相关栏目。
6、毕业实习手册管理与成绩登载
1）《毕业实习手册》请学生根据继续教育学院规定的时间下载并按要求打印装订。

2）《毕业实习手册》是实习计划、要求和成绩的载体，是学院审核鉴定学生实习成绩的唯一凭据，请务必妥善保管。内、外科病例记录等作业用于实习单位对实习成绩的评定，无需交给护理学院。《毕业实习手册》遗失者学院不予登载实习成绩。
3）学生须在实习结束后的下一周的周四或周五（具体时间见毕业实习时间节点通知）及时将《毕业实习手册》提交护理学院教务办公室，以免遗失。在规定的截止日期未提交手册者将作为延迟毕业生处理，当年不予登载上报成绩；当年因个人原因未能完成实习的学生须妥善保管实习手册，留待申请补实习时使用。
4）《毕业实习手册》必须按要求的格式和栏目填写，各科室均须有总评成绩（百分制）、带教老师和总带教老师签名、护理部公章。填写不完整者学院不予接收和登载成绩。
5）因各家医院考核、评分上有所差异，实习成绩采用P（通过）、NP（未通过）
的形式登载。 
复旦大学护理学院
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